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проєкт

УКРАЇНА

КОЛОМИЙСЬКА МІСЬКА РАДА 

Виконавчий комітет

Р І Ш Е Н Н Я

від ______________
                    м. Коломия                                     №______

	Про затвердження Положення про стажування студентів та молоді за програмою «Молодь в управлінні громадою» у Коломийській міській раді 



Керуючись Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування», з метою ознайомлення студентів та молоді із організацією роботи виконавчих органів Коломийської міської ради, створення кадрового резерву молодих спеціалістів, підняття іміджу місцевого самоврядування, виконавчий комітет міської ради 

вирішив:

1. Запровадити практику стажування студентів та молоді у виконавчих органах Коломийської міської ради у рамках проекту «Молодь в управлінні громадою».

2. Затвердити Положення про стажування студентів та молоді за програмою «Молодь в управлінні громадою» у Коломийській міській раді (додається). 

3. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Тараса Кухтара.

Міський голова 





   Богдан СТАНІСЛАВСЬКИЙ

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету 

міської ради

від ______________№_______

Положення 

про стажування студентів та молоді за програмою «Молодь в управлінні громадою» у Коломийській міській раді

І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Мета

– дати можливість студентам та молоді віком від 20 до 25 років отримати практичні навички роботи;

– сформувати резерв майбутніх молодих кваліфікованих кадрів.

1.2. Стажування передбачає:

- тривалість стажування – один місяць;

– проходження навчання;

– видачу сертифікатів за результатами стажування і позитивних характеристик; 
– отримання рекомендацій.

2. Процедура подачі аплікаційних форм на стажування
2.1. Для проходження стажування кандидат повинен заповнити аплікаційну форму, яка знаходиться на сайті Коломийської міської ради у розділі «Молодь в управлінні громадою» (додаток 1 до Положення).

2.2. Аплікаційну форму згідно з визначеним зразком можна подавати у 4 етапи: з 01 до 15 січня, з 01 до 15 квітня, з 01 до 15 серпня, з 01. до 15 жовтня.

2.3. Про дату проведення співбесіди аплікант буде повідомлений у телефонному режимі.

2.4. Стажування можна проходити одній особі в рамках даної програми лише один раз.  

3. Процедура проведення співбесід
3.1. За два тижні від моменту закінчення подачі заявок до початку проходження стажування кандидати повинні пройти співбесіду.

3.2. Співбесіду проводять:

- секретар ради або заступник міського голови або керуючий справами виконкому, у підпорядкуванні якого знаходиться відповідний структурний підрозділ міської ради;

- начальник відділу кадрів міської ради або особа, яка виконує обов’язки начальника відділу кадрів;
- керівник структурного підрозділу, у якому буде проходити стажування кандидат.

4. Процедура оформлення на стажування у структурному підрозділі
4.1. Після проведення співбесіди кандидати розподіляються у ті структурні підрозділи, визначені під час проходження співбесіди. 

4.2. Учасник повинен написати заяву на проходження стажування у Коломийській міській раді на ім’я міського голови та згоду на обробку персональних даних (додаток 2 до Положення), докладаючи до заяви довідку з вищого навчального закладу (для студентів), копію документа про освіту (для кандидатів з вищою освітою).

4.5. На другий день проходження стажування учасник повинен отримати у керівника структурного підрозділу завдання на період стажування, позитивне виконання якого буде підставою для вручення сертифікату.

4.6. Сертифікат вручається учаснику програми «Молодь в управлінні громадою» за результатами стажування на підставі виконаного плану та позитивної рекомендації від керівника структурного підрозділу, в якому учасник проходив стажування.

4.7. Сертифікат підписує міський голова.

5. Проведення стажування 
5.1. Навчання у рамках стажування відбувається у три етапи:

- ознайомлення із роботою структурного підрозділу міської ради;

- робота із спеціалістом відповідальним за проведення стажування;

- виконання особистих завдань.

5.2. До проведення стажування можуть долучатися громадські організації, діяльність яких не суперечить діяльності програми, навчальні центри з метою проведення різних спільних заходів, навчань для студентів.
Начальник відділу кадрів міської ради                              Ольга ДЕНИСЮК

Додаток 1

до Положення про стажування студентів та молоді за програмою «Молодь в управлінні громадою» у Коломийській міській раді

Аплікаційна форма

* обов’язково 

Прізвище *
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Ім'я *
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По батькові *
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Дата народження *
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Контактний телефон *
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Електронна адреса *
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Освіта *
Назва навчального закладу, роки навчання, спеціальність
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Досвід роботи, якщо є (почніть з останнього) *
Роки, місце роботи, посади 
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Чому Ви хочете взяти участь у програмі стажування "Молодь в управлінні громадою"? *
(до 5-ти речень)
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Який напрямок стажування Вас цікавить? (оберіть один варіант):*
·  економічний;

·  юридичний;

·  культурний;

·  соціальний;

·  архітектурний та містобудівний;

·  освітній;

·  інформаційні технології;

·  кадровий

·  організації документообігу та роботи з документами
·  молоді та спорту 
   організації звернень

   адміністративних послуг
·  організаційний роботи міської ради 
·  комунальний 

Іноземні мови, якими Ви володієте (перелічіть) *
Оцініть свої знання мови словами : "відмінно" , "добре" , "посередньо" , "нижче середнього"
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Інформацію про програму стажування "Молодь в управлінні громадою" я отримав: *
(оберіть один варіант)

від друзів та колег
з засобів масової інформації
на сайті Коломийської міської ради
у ВУЗі, що навчаюсь
у соціальних мережах
Інше:
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Я даю згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України “Про захист персональних даних”. *
Так
Додаток 2

до Положення про стажування студентів та молоді за програмою «Молодь в управлінні громадою» у Коломийській міській раді

ЗАЯВА
на стажування у Коломийській міській раді

Міському голові

_____________________________

(ім’я та прізвище)

_____________________________

(ім’я прізвище учасника стажування)
______________________________

______________________________

______________________________

(адреса, телефон)

ЗАЯВА

Прошу прийняти мене на стажування у ________________________________________________________________

(назва структурного підрозділу)
в рамках програми «Молодь в управлінні громадою» з ______________ 










(дата)

терміном на один місяць.

Дата                                                                                                             Підпис
Надаю згоду на обробку персональних даних, з метою проходження стажування в рамках програми

Дата











Підпис
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